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使ってみよう



注意
本資料では著作権に配慮が必要な箇所で、このロボットが
資料に配慮を加えます。

青いロボットは
解説ロボット

このロボットのイラストは、【いらすとや】さんのイラ
ストを使っていますので、著作権の問題はありません。

オンライン授業で利用できますか?

学校その他の教育機関については問題ございません。（著作権法第35条を参照）
民間の企業や個人によるものについては1授業（1配信・1動画）につき20点まで
ご利用いただけます。

いらすとや よくある質問 より
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レッツトライ!



ブラウザソフトで「Microsoft365」と検索をする。

Microsoft edge、Safariやchromeなど
アイコンの使用は
配慮が必要!

「365」だけでも、
検索にヒットしますよ。

入力!エンター!



Microsoft365にサインインするリンクをクリック。
URLはちゃんと公式に
なっていますか?
なりすましじゃないで
すね?



サインインする前に知ってください。
配布されたアカウントは「熊本県教職員」専用ドメインです。

不適切に使用すると、アカウント管理者に「お知らせ」が入ります。

@tsubaki.higo.ed.jp

熊本だ!
「ed」
Education
か!

プライベート用とは分けて使いましょう!
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いざサインイン!



Microsoft365のサインイン画面

①
クリック!



Tsubakiアカウントでサインインする。

③

登録票で示された「アカウント」を入力。 登録票で示された「パスワード」を入力。

クリック! クリック!



Tsubakiアカウントでサインイン

判断してクリック!

今、使用中のパソコンやタブレッ
トが、個人として引き続き使うも
のなら「はい」をクリック。

臨時的に使用するもの、または貸
し出されているパソコン、タブレ
ットなどで、引き続き使わないも
のならいいえをクリック。



Copilot Chatの追加を聞かれたら
当初は必要ないので閉じる。

Tsubakiアカウントでサインイン



Webアプリを使ってみましょう。

Web上で色んな事ができます。

初期画面



使いたいアプリをクリック。

よく使うのは「Teams」や
「Outlook」でしょうか。
「OneDrive」や「Forms」も
とても便利です!

クリック!



使いたいアプリをクリック。
実際に「Teams」を開いてみましょう。

Teams

T

①
②

チャットや資料共有、会議、色々活用して
みましょう!

チームには参加中のチームのアイコンが表示されます。

チャットしたい相手のアカウントを検索バーで検索して
クリックすると、チャットを開始できます。

チームの
アイコン

チームの
アイコン

クリック!



使いたいアプリをクリック。
研修や校務でよく使うのは「Teams」アプリです。

アンケートやクイズ作成には「Forms」アプリも便利です。

職員間でチャットをしたり、アップロードしてファイルを共有したり、アップし
たファイルを同時に共同編集したりできる、とても便利なアプリです。

㊟チームを作成するとき、チームの種類は、【パブリック】を選択しないで
ください。必ず【プライベート】で作成してください。

集計も簡単にでき、Excelでデータを取り出すこともできる便利なアプリです。

Tsubakiアカウントが、円滑な校務の
助けとなりますように。

×
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忘れちゃいけない サインアウト



Tsubakiアカウントのサインアウト

画面左下にあるこのアイコ
ンをクリック。 クリック!

②

①



Tsubakiアカウントのサインアウト

サインアウト中はこの画面。
×でブラウザを閉じないで
ください。

注目すべきはこの画面です!



Tsubakiアカウントのサインアウト
個人で日常的に使うパソコンな
らこの時点でブラウザを閉じて
も大丈夫です。

クリック!

使用中のパソコンが臨時的に使っているもの、
貸出されたパソコンならば、必ず

をクリック!

サインアウト完了!
お疲れ様でした

重要重要



Tsubakiアカウントのサインアウト
もし、 を
押さなかったら。

まぁいいや
×クリック!

～数日後～

このパソコン、アカウントが残っているな。
しかも公的な教育関係のアカウント……

パスワードまで記録されている
…サインインしてみよう。



Tsubakiアカウントのサインアウト
ファイルもチャットも見放題
ですね。

このデータで【身代金】を取
りましょうか。
もしくは【なりすまし】をし
てみましょうか。

それともアカウントを売り飛
ばしてお金儲けを……



なんていう危険性も、あります。



部外で臨時的に使うパソコンやタブレットは特に注意!

うっかりパスワードを覚えさせてしまう、サインアウトし忘れてしまう、ア
カウントを覚えさせたままブラウザを閉じてしまう。
誰にでも起こりうる場面です。

サインアウト、アカウントを忘れさせる。習慣化しましょう!

ブラウザソフトの
履歴を消すとより
安全ですね!



臨時使用のパソコンやタブレ
ットなら、必ずアカウントを忘
れさせ、履歴を消すんですよ!
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サインインして、便利に使い、必ずサインアウトする。



最後に注意事項。



パスワードを忘れたら市町村の教育委員会を通じて再申請

不正利用が発覚したら、アカウント停止

大事に、気をつけて
使ってくださいね



効率的な校務の助けとなりますように。


